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KOZERDEK( ADATOK SZABALYZATA

Az informéciés 6nrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL torvény
(tovéabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé
részletes szabalyokrél sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm.r. az &llamhaztartisrol sz6l6 torvény
végrehajtésardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan a
Rackeve Varos Szakorvosi Rendel8intézeténél (tovabbiakban: Intézet) a kozérdekli adatok
megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1.

A Szabdlyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatarozza a kézérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének-, tovabba a kitelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét.

A szabdlyzat hatilya

Az allamhdztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan az
Intézetnek, mint szervezetnek az allamhéztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait a
2023. oktéber 19-én kelt, 281/2023. (X.19.) szdmi Képviselé Testiileti hatarozattal
jovahagyott munkamegosztsi megallapodis alapjan a Rendeldintézeti Gazdasagi Ellaté
Szervezet (tovzibbiakban: REGESZ) litja el.

Ebbdl eredden ezen kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének, tovabba, a

kételezden kozzéteend adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl sz616 szabélyzat hatélya az
Intézet minden szervezeti egységére kiterjed.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Intézet

- kezelésében 1év6 kozérdeki adatok, kozérdekbsl nyilvanos adatok, valamint
(kdzalkalmazottjainak, munkavallaléinak) kézérdekbol nyilvanos adata (tovabbiakban
egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba

- hatéskore és illetékessége szerint kezelésében 4116 kozérdekit adatok kozzétételénél.

Az adatigénylés teljesitésének dltalinos feladata

A szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Intézet kezelésében 1év6 k6zérdeklt adatok
megismerésére iranyul6 igények (a tovabbiakban: adatigénylés) teljesitésekor, fiiggetleniil attol,
hogy az adatigényld az adatigénylést a kdzfeladatot ellat6 szervekhez kiszvetleniil nyujtotta be,
vagy mas szerv a hozza benyjtott igényt a kézfeladatot ell4té szervekhez tovabbitotta.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki a kézhitelii nyilvantartasbél torténd, torvényben szabélyozott

* adatszolgaltatasra.
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Ertelmez(i rendelkezések

Az ligyintézés soran a szabalyzat alkalmazasakor az informacios onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szélo 2011, évi CXIL torvény (a tovébbiakban: Info tv.) 3. §-aban
megfogalmazott fogalmak az iranyadok.

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1.

érintett:
barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;
személyes adat:

az érintettre vonatkoz6 barmely informacié;
kozérdekii adat:

az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esé, barmilyen madon vagy forméban régzitett informaci6 vagy ismeret,
fiiggetlentil kezelésének médjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a
hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a  birtokolt adatfajtdkra és a

mikddéstszabélyozo jogszabélyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerz6désekre
vonatkozé adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat:

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,

amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetOségét vagy hozzaférhet6vé tételét
torvény kézérdekbél elrendeli;

adatkezeld:

az a termeszetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Uni6 kételezd jogi aktusaban meghatérozott
keretek kozott - 6nélloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatirozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

adatkezelés:

az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessege, igy kilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvaltoztatdsa, felhasznalésa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasanak megakadélyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdséra alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

nyilvianossagra hozatal:

az adat barki szdméra t6rténé hozzaférhetévé tétele.
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8. adatillomany:

az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;
9.  harmadik személy:

olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel$ vagy adatfeldolgozé kdzvetlen irdnyitésa alatt

a személyes adatok kezelésére iranyulé miveleteket végeznek;
10. adatfeldolgozo:

az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Uni6 kotelezd jogi aktusdban meghatérozott
keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
személyes adatokat kezel;

11. adatfelelds:

az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kételezben kozzéteendd

kozérdek adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat keletkezett,
12. adatkozlé:

az a kozfeladatot ell4t6 szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az adatot -

az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;
13. cimzett:

az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,

aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhet6vé tesz;

Adatfeldolgozd:

az a termeszetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez szervezet, aki

vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzodést is
— adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités:

az adatokat tartalmaz6 adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.
Adattirlés:

az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk t5bbé nem lehetséges
Adatzdrolds:

az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott idore
torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kizzétételi lista:

a kozfeladatot ellaté szervek éltal kételezen kozzéteendd kozérdeki adatok kére.
Hozzdjdrulds:

az Crintett akaratinak Snkéntes és hatdrozott kinyilvéanitésa, amely megfelel$ tajékoztatdson
alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok — teljes
korti vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.
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Kozérdekl adat: az é&llami vagy helyi onkormanyzati feladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 16v és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatasaval Gsszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma al4 nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett
informécio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6néllé vagy gytijteményes jellegétol,
igy kiilonosen hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a mikodést szabalyozo
Jogszabalyokra, valamint gazdalkodésra, a megkstéttszerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekii nyilvinos adat:

akozérdekii adat fogalma al4 nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalét,
megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység:

Osszefliggd targy\ adatok — IHM rendelet 4ltal meghatérozott — egyiittese, amely megjelenitheté
kiilénb6z6 formatumt dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel:

kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban, barki

szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen t6rténd hozzaférhetsvé
tétele.

Kiilonés kizzétételi lista:

jogszabily altal egyes agazatokra, kozfeladatot ell4to szervtipusra vonatkozdan meghatarozott,

kotelezoen kozzéteendd kozérdekii adatok kére.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy pértallsra, a
vallasos vagy més vilagnézeti meggyézodésre, az ¢érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkoz6 személyes adat,

b)  azegészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

Nyilvdnossdgra hozatal:

ha az adatot barki szamaéra hozzaférhetsvé teszik.

Szervezeti honlap:

a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint gazdalkodéasra vonatkozo

k6zérdekii, valamint kozérdekbsl nyilvénos, kotelez6en kozzéteendd adatokat tartalmazd
honlap.

Személyes adat:

az érintettel kapcsolatba hozhato adat — kiilénosen az érintett neve, azonositd jele, valamint egy
vagy tobb fizikai, fizioldgiaii, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonosséagra jellemz6
ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés.

Tiltakozds:

az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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Az adatvédelmi tisztviseld, adatkezelési felelés

Az Intézet a szabalyzat hatilya ala tartozé koltségvetési szervek tekintetében biztositja e
kozfeladatot ellaté szerveknek a kozérdekii adatainak kozzétételét és a kozérdekii adatok
igénylésének teljesitését.

Az Intézet kbzfeladatot ellaté szerv, ezért kotelezd az adatvédelmi tisztvisel6/adatvédelmi felelds
kijel6lése.

Az Intézet adatvédelmi tisztviselé/adatvédelmi feleldse a kozérdeki adatok megismerésével és a

kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos tigyintézési feladatokat
latja el.

A kizérdekii adatok megismerésének 4ltaldnos szabalyai

Az Intézetnek lehetvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot és kozérdekbsl
nyilvénos adatot — az Info torvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyulé igény alapjan
barki megismerhesse.

A kozérdekil adatok megismerésének éltalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a rogziti.

A kozérdekii adatok, valamint a kizérdekbél nyilvinos adatok megismerésére iranyulo
igény (tovabbiakban: igény) és intézése
7.1. Azigény benyiijtisa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdek, valamint a kzérdekbdl nyilvanos adat
megismerése irant
- szOban,
- irdsban vagy
- elektronikus Gton
barki igényt nyujthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbél nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

7.2. Az igény benyujtisanak helye és médja
7.2.1. Szébeli igények benytjtisa
- személyesen: az Intézet székhelyen, tigyfélfogadasi idében.
- telefonon a kovetkezd telefonszamokon: +36 24 519 201
7.2.2. Irdsbeli igények benyijtdsa
- személyesen: az Intézet székhelyen benytjtva,
- postai Gton: az Intézet cimére cimzett levélben,

- elektronikus dton: a titkarsag@rackeveszakrendelo.hu e-mail cimre kiildott
levélben,

- faxon: a +36 24 519 401 szamon torténhet.
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Az igényld kozérdeki adat, kozérdekbd! nyilvanos adat megismerésére vonatkozé
irasbeli igényét benyujthatja

- azaltala irt igénylési formaban, vagy

- az Intézet altal e célra rendszeresitett igénybejelent lapon (1. melléklet)

Az adatigénylés vizsgilata

Az adatkezelési felel6s a beérkezett adatigénylést megvizsgélva haladéktalanul
ellenrzi, hogy

- az adatigényl6 az igénybejelentd lapot megfeleléen tsltstte-e ki,

- abenyujtott igény a teljesithetdséghez szlikséges adatokat tartalmazza-e, és

- azigényelt adatok a kdzfeladatot ellatd szervek kezelésében vannak-e.
Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az
adatkezelési felelds 5 napos hataridével felhivja az adatigényl6t igényének
pontositasara.

A felhivéssal egyidejiileg az adatigénylét tajékoztatni kell, hogy amennyiben az
igény pontositaséra irdnyulé felhivasnak hatariddben nem tesz eleget, Gigy az
adatigénylésr6l a kizfeladatot ellaté szerv a rendelkezésre 4116 adatok alapjan fog
donteni.

Az igénynek a postai iton vagy elektronikus levélben tértént pontositisa esetén a
kiegészitéseket az (ligyintéz6nek) az tigyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan kételezben kozzéteendd adatokra iranyulé igény
esetében az adatkezelési felelds tajékoztatja az adatigénylét a kozzétett adatok
pontos fellelhetdségérdl és arrél, hogy a tajékoztatassal egyidejlileg az igény
teljesitettnek tekintends.

7.3. A benyiijtott igények teljesitése

7.3.1.

7.3.2.

A kdzérdekil adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyulo igények

teljesitésérél az adatvédelmi felelds gondoskodik.

A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha

- azigénylo szOban Kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

- azigényelt adat az Intézet honlapjan (www.szakrendelo.rackeve.hu) vagy mas
modon jogszer(ien mar nyilvanosséagra keriilt,

- azigényelt adat az munkatarsainak nevére, beosztséra, hivatali elérhetoségére
vonatkozik,

- az igény az Intézet eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 dltalanos tajékoztatdssal teljesithetd.

Amennyiben a széban eléterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az

igénylésrél feljegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrol, hogy

igényének teljesitésére irasban keriil sor.
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A telefonon érkezd, a kozérdekil adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
irdnyul6 igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkér szerint illetékes belsd
szervezeti egység vezet$jéhez vagy az adatvédelmi felels —hoz kell kapcsolni.

7.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesitheté
az adatot tartalmaz6 nyilvanos forras megjelolésével is.

7.3.4. A kozérdeki adat, k6zérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutést kvetd — legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatlgenylest nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

7.3.5. Az igény teljesitésének megtagadésarél, annak indokaival, valamint az igénylét e
térvény alapjan megllleto jogorvoslati lehetéségekrdl valé tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kézélte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t,

A jogorvoslati lehetéségekrdl sz6l6 tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az
adatigénylé — a k6zérdekii adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kozvetlen vesz€lyének fennalldsara
hivatkozéssal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosagnal (a
tovdbbiakban: NAIH, illetve Hatésag) torténd bejelentéssel vizsgalatot
kezdeményezhet.

Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa
eseten, annak kozlésétd! szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat,
Amennyiben az igényld az igény elutasitdsa miatt a NAIH vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak
clutasitdsa, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezérdsarél sz6l6 dontés vagy az Info tv. 8. § (3) bekezdése szerinti
ertesités kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet meginditani, és a perinditasra
rendelkezésre 4ll6 hatarid6 elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye

Az elutasitott kérelmekrl, valamint az elutasitisok indokairél az adatkezel
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januir 31-éig
tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése és a t4jékoztaté hataridére torténé elkildése: az
adatvédelmi tisztviselé/adatvédelmi felelds feladatat képezi.

7.3.6. A kozérdek adat, kozérdekbél nyilvanos adat megismerése irnti igény teljesitése
nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét
anyanyelvén vagy az éltal értett mas nyelven fogalmazza meg.
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7.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
mddjatél fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A mésolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

7.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjed6en — szamviteli politika részeként elkészitett Onkoltségszamitas rendjére
vonatkozo szabélyzatban €és a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint kéltségtéritést 4llapitunk meg, melynek osszegérdl az
igényl6t az igény teljesitését megeldzéen tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszeriisitett szamla) kibocsajtasa a
Pénziigy feladata.

7.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a maésolati igényt a koltségtéritésnek az igényld Aaltali
megfizetését kovet 15 napon belill kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmti, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényl6 lehetdségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét kovets 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

7.3.10. Ha a ko6zérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

7.3.11. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozaséra a F6igazgaté jogosult.

A kdzérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolodé koltségtérités osszege megallapitasinak
szabdlyai

Az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz616 az Info tv. 29. § (3)
bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat meg, mely
Osszegrdl az igényl6t az igény teljesitését megeldzéen tajékoztatni kell.

A hivatkozott t6rvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének
meghatérozésa sorén az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

- az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,

az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténéd kézbesitésének
koltsége, valamint

ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 6sszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.
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A kozérdeki adat irénti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérsl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket, melyet
a koltségtérités Ssszegének megallapitasakor figyelembe kell venni.

A koltségtérités osszegét a szabalyzat 3. szamii mellékletét képez6 ,,Elszamolé iv’-en kell
megéllapitani.

Az el6zbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitisa utan, de azoknak a
kérelmez8 részére torténd atadasa elbtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

Adatvédelmi eléirdasok

9.1.

9.2,

Az Intézet altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd
hozzéférés biztositasshoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil szikséges; a szemé€lyes adatokat ezt kovetben
haladéktalanul t6r6lni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényl6 személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhettk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges.

9.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd nyomtatvanyan

(1. melléklet) kilon rész szolgal a személyes adatok régzitésére. Az adatszolgaltats
teljesitését kovetben ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a

A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

10.1. Az elektronikus informéci6szabadsag elvének megfelelden az Intézet — kiilon erre iranyuld

10.2.

kérelem nélkiil - internetes honlapjan (www.rackeveszakrendelo.hu), a kzérdekii adatok
hivatkozas alatt kozzéteszi

- a kozérdekil adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozé, az Info tv. 34. § (3)
bekezdése szerinti - tajékoztatét az adatigénylés benyUjtasara biztositott
elérhetéségekkel, valamint az igénybejelentd lapot,

- az Infotv. 1. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listaban meghatérozott
adatokat (a tovabbiakban: 2. szdmi melléklet altalanos kozzétételi lista),

- a kozbeszerzésekrol szol6 torvény 4ltal meghatarozott adatokat.

Az Intézet, mint kozfeladatot ellaté szerv a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére,

az egységes kozadatkeresd rendszerrel, valamint a kdzponti jegyz€k adattartalmara, az

adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol sz6lé 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet alapjan az egységes kozadatkeresd rendszer és a kozponti elektronikus jegyzék

teljeskoriiségének biztositdsa céljabol bejelenti az informatikaért felelds miniszternek a

kovetkez6 adatokat:

az adatfelelds nevét és székhelyét, az adatfeleléssel vald kapcsolattartas adatait
(elérhetoség), és
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- nyilatkozatét arra vonatkozéan, hogy az Info tv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek vagy
egyeb, az Info tv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kozfeladatot ellatd szervnek
mindsiil-e.

A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkérébe tartozod tigyekben - igy kiilondsen az allami és

onkormdnyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati vagyon

kezelésére, a kozpénzek felhasznélaséra és az erre kotott szerzOdésekre, a piaci szereplék, a

maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositasara

vonatkozdan - kételes eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kételezben kozzéteendd kozérdeks adatokat internetes honlapon, digitélis

forméban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozast6] mentesen, kinyomtathaté és

részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhato modon, a betekintés, a letoltés, a

nyomtatds, a kimdsolds és a halézati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen kell

hozzaférhetvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok k6zléséhez nem kothets.

A kozérdekii adatok kozzétételével kapcsolatos egyes feladat- és hatiskorok
11.1. Az Intézet, mint kozfeladatot ellaté szerv a 7.1 bekezdés szerinti kozzétételi
kotelezettségének a www.rackeveszakrendelo.hu internetes portalon (a tovéabbiakban
egyutt: Honlap) tesz eleget, az ide feltsltstt adatok elérhetdségét pedig a Nemzeti
Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt. Kozadat programja keretében miikddtetett
www kozadattar.hu oldalra t5lti fel. A regisztracidban kapcsolattartoként az adatvédelmi
tisztvisel6/adatvédelmi feleldst kell megjelslni.
11.2. A kiszzétételért felelds iigyintézd feladata:
- kapcsolatot tart az adatkdzlével,
- megallapitja és mddositja az Intézet kozzétételi listajat,
- intézkedik a kdzzététellel kapesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése, vagy
- elmulasztisa esetén,
- folyamatosan ellendrzi a honlapon kézzétett adatok megfelelé olvashatdsagat, a
jogszabalyi el6irdsoknak valé megfelelést,
11.3. Az irdnyité szerv adatkozlésért felelds igyintézéjének feladata:
- ellenérzi a kozzétételi egységek leiré adataira meghatarozott formatumok
megfelel6sségét,
- folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi kézérdekii adat
elérhetd legyen,
- biztositja, hogy az elérhetdvé tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelds
altal kozzététel végett atadott kozérdek( adatokkal.
- az adatk6z16 az adatfelel6stdl kapott adatokat az adatfelelds és a kézzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi,

- az adatfelelds koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezoségét ellendrizni.
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11.4. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok
A honlapon szerepld adatok térlése, modositasa, cseréje a kozzétételért felelds ligyintézd
(adatfelelds) feleldsségi kérébe tartozik.

Az adatkozl6 kizarolag az adatfelelds rendelkezése alapjan valtoztathatja a honlapon 1évé
kozzétételi listat.
Az adatk6z16 az adatfelel6s 4ltal meghatarozott idépontig mddositja a kézzétételi listat,
Az adatfelelds az adatk6z16hoz elektronikus Gton, vagy elektronikus adathordozon juttatja
el a kbzérdeki adatokat.

11.5. Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kézzétételi lista a szabalyzat 2. mellékletét
képezi.

11.6. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha térvény
vagy més jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithaték el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terhel.

Az ellenérzés rendszere

Az Intézet hivatali szervezet vezetéje (jegyzo) vizsgdlja az Info tv. végrehajtésaval osszefiiggd
kotelezettségek teljesitését.

Ellendrzi annak végrehajtasat, hogy a kozfeladatot ellatd szerv ligyintézdi szervezeti egységei

eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatok kozzétételére vonatkozo
kotelezettségiiknek.

Az ellendrzésrdl jegyzokonyvet készit.

Hiényossag észlelése esetén 15 napos hatériddvel intézkedésre hivja fel az érintett tigyintézdket,
szervezeti egység vezetojét.

Az Ugyintézési hataridd leteltét kovetben az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15 napon
belill utéellendrzést végez. A hidnyossag tovabbi fennallisa esetén 8 napos hatarid6vel
intézkedésre hivja fel az érintett tigyintézét, szervezeti egység vezetdjét..

Hatélyba léptet6 és zaré rendelkezések

A REGESZ Intézményvezettje felelss a szabalyzat modositdsaért. A szabalyzatot
jogszabélyvaltozas, belsé szervezeti valtozas, vagy feladatvaltozas esetén sziikséges modositani.
A koltségvetési szerv vezetdjének kell gondoskodni arrél, hogy a jelen szabalyzatban foglalt
elbirdsokat a koltségvetési szerv munkavallaloi megismerjék.

Jelen szabalyzat a Rendeldintézeti Gazdasagi Ellaté Szervezettel egyeztetett médon késziilt és

2024. julius 01. napjén 1ép hatélyba és a hatalyba lépéssel egy idoben az e targyban kordbban
kiadott szabélyozasok hatalyukat vesztik.

(b U b\
< ‘Bohdk Katalin/
"~ intézményvezetd
(REGESZ)
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1. szama melléklet
Igénybejelentt lap kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

..................................................................................................................
................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

....................................................................................................................

.............................................

Az adatkérés idépontja:

.......................................................................

A kozérdekil adat igénylésével kapcsolatos egyéb informéciok: ( O-ba tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kdzérdekii adatkérés teljesitésének médja:

O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
O csak mésolat forméjaban igénylem és a masolat

O papir alapu legyen

O szamit6gépes adathordozo legyen

O CD legyen

O Pendrive legyen (kérelmezs 4ltal biztositott)

O elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
O személyesen kivanom atvenni

O postai titon kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:

a) Adatkérés id6pontja:

.......................................

b) Adatkozlés id6épontja:

......................................

¢) Adat el6készité megnevezése:

............................

d) A felmertilt koltség 6sszege:

e) Elutasitas esetén az elutasitas oka:

...........................................................

........................................................................................................
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Nyilatkozat

Alulirott ~(név) nyilatkozom, hogy az igényem
teljesitése soran a felmeriils koltségeket a Rendelintézet részére (a megfelel6 szovegrész
aldhizandé):

megtéritem nem téritem meg

A nyilatkozat aldirdsdval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 koltségeket nem
véllalom az altalam kért informéciokrél csak olyan forméban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz kéltséget a Rendeléintézetnek. Tudomésul veszem, hogy az igény

visszavondsa esetén az adatok el6allitasaval Osszefliggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatis nem

lett teljesitve. Az adatszolgiltatast kivetéen ezt a részt le Kkell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

--------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------

.......................................
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamiu melléklet

postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime,

Adat Frissités Megoérzés
A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, telephelye, A valtozasokat Az cl6z6 dllapot

honlapja, Ugyfélszolgalatanak elérhetoségei kdvetben azonnal torlends
A kdzfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti A valtozasokat Az ¢ldz0 4llapot
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai kévetden azonnal torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes szervezeti
egyscgek vezetdinek neve, beosztdsa, elérhetdsége (telefon- és

A valtozasokat

Az el6z0 allapot

telefaxszama, elektronikus levélcime) kovetden azonnal orlends
t al il j i 6

A szervezeten belill illetékes ugyfélkapcsol‘atl vezetd neve, A véltozasokat Az eléz6 dllapot
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és . . .\

. kovetden azonnal torlendd
az ligyfélfogadasi rend
Testlileti szerv esetén a testiilet létszdma, Ssszetétele, tagjainak] A viltozasokat Az ¢l6z6 allapot
neve, beosztasa, elérhetdsége kévetden azonnal torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy
cllenbrzése alatt 4ll6, vagy aldrendeltségében mitkodd mas
kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban|
meghatdrozott adatai

A véltozasokat
kovet6en azonnal

Az eldz0 éllapot 1 évig
archifvumban tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban all6, illetve
részvételével miikodo gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- &s telefaxszdma, elektronikus
levélcime),  tevékenységi  kore, képviseldjének

neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke

A viltozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapit6 hatérozat, a kéltségvetési szerv

alapitd okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetdsége, miikodési
engedélye

A valtazasokat
kévetben azonnal

Az ¢ldzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feltigyeleti szervének,
hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellaté szerv felett

torvényességi ellenbrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai

A véltozasokat
kévetden azonnal

Az €l6z9 allapot 1 évig
archivumban tartédsaval
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KULONOS KOZZETETELI LISTA

Adat Frissités Megoérzés
Az intézmény szervezeti és mitkodési szabalyzata A véltozasokat Az el6zb 4llapot nem

kovetden azonnal

torlendd

Intézményi varélista

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

Téritési  dfj ~ellenében igénybe vehetd egészségligyil
szolgaltatdsokrol sz616 szabalyzat

A véltozasokat
kévetben azonnal

Az ¢el6z6 allapot 5 évig
archivumban tart4saval
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IL. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellaté  szerv feladatdt, hataskorét és
alaptevékenységét meghatrozé, a szervre vonatkozod alapvetd|
jogszabélyok, kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi
¢s adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z) allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, Onkormanyzati, és egyéb hat6ségi iigyekben
ligyfajtinként és eljards tipusonként a hataskorrel rendelkezs
szerv megnevezése, hatdskor gyakorldsanak truhézésa esetén al
ténylegesen eljré szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez szilkséges dokumentumok, okményok, eljar4si
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatérozasa, alapvetd
cljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat benyujtisanak moédja
(helye, ideje), tgyfélfogadds ideje, az ligyintézés hatérideje
(clintézési, fellebbezési hatdrids), az iigyek intézését segitd)
Utmutaték, az igymenetre vonatkozd tajékoztatds ¢és az
iigyintézéshez hasznalt letSithetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, iddpontfoglalas,
az Ugytipusokhoz kapcsol6do jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas
az iUgyfelet megilletd jogokrél és az ugyfelet
kotelezettségekrol

terheld,

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6zb allapot
torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal nyujtott vagy ksltségvetésébdl
finanszirozott kozszolgdltatdsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgiltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbél adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az €16z allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve]
nyilvantartisok leir6 adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idStartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérddives adatfelvétel esetén a  kitSltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartésba bejelentends nyilvantartisoknak az e
térvény szerinti azonosit6 adatai; a kézfeladatot ellatd szerv ltal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtstt és feldolgozott adatok]
fajtai, a hozzaférés médja, a mésolatkészités koltségei

A véltozasokat
kdvetden azonnal

Az eldz0 allapot 1 évig
archivumban tartéséval

A kozfeladatot elldté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,|

Az ¢l6z6 dllapot 1 évig

kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megallapitasai

jelentés megismerését

témaéja, a’hozzaférés mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a Negyedévente archivumban tartasival
koltségtérités mértéke
A kozfeladatot -ellaté szerv altal kozzétett hirdetmények,| Legaldbb 1 évig

) Folyamatosan
kozlemények archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal kifrt paly4zatok szakmai lefrasa, Folyamatosan Az el6z6 Allapot 1 évig
azok eredményei és indokolasuk 4 archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel A vizsgalatré!l szolo

Az l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartsaval

informécids jogokkal foglalkozd személy neve

kovetden
haladéktalanul
A kozérdekd adatok megismerésére iranyul6 igények intézésénekl .
. ) . ) Az el6zb allapot
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, clérhetdsége, az Negyedévente torlends
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KOZERDEKU ADATOK SZABALYZATA

A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére  vonatkozd,

. s . s it Az el6z0 allapot 1 évig
10. |jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgy(ijtés eredményei, idébeli Negyedévente archivumban tartésaval
valtozasuk
1 A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezb statisztikai Ne‘ edévente | AZ 61620 dllapot 1 évig
" |adatszolgaltatés adott szervre vonatkozé adatai EY archivumban tartdsaval
12 A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kulonds és egyedi - A véltozésokat Az ¢l6z6 éllapot

kozzétételi lista

kévetben azonnal

térlendd
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KOZERDEKU ADATOK SZABALYZATA

II1. Gazdilkodadsi adatok

Adat

Frissités Megorzés
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy
kulondsen egyesillet tAmogatéséra, foglalkoztatottai szakmai és T .
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei sz4méra, gekl;ll:tr{;:ozgostzta‘ziliybzt
foglalkoztatottjai, elldtottjai oktatési, kulturalis, szocidlis és Negyedévente gle al';:bb 1 lévi &
sporttevekenységet segitd szervezet tdimogatdsara, alapitvanyok archivimban art aféval
altal ellatott feladatokkal dsszefiiggh kifizetésre) forditott, 5tmillio
forintot meghalad6 kifizetések
Az Eur6pai Uni6 timogatasaval megvalosulé fejlesztések leirasa, Legalabb 1 évig
az azokra vonatkozé szerzbdések Negyedévente . )

archivumban tartaséval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az ajanlatok Legalabb 1 évig
elbirdldsarol, a megkotott szerz6désekrol) Negyedévente

archivumban tartasaval
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3. szamu melléklet

Elszimol6 iv a kézérdekii adatszolgiltatishoz kapcsolédé koltségtéritéséhez

Kézérdeki adat megismerésére iranyulé kérelem benyujtoja:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................

.........................................................................

-----------------------------------------------------

-----------------------------------------------------

Koltségtérités dsszege:
1) Azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége: .......c.viuninennn, Ft

2) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége:

3.) Azadatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-réforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaérak szama:

b)  Egy oréra es6 illetmény: ............. Ft

¢)  Megtéritendd illetmény 6sszege: ... Ft
d) ... % szocidlis hozz4jarulés (c. pont utdn) . Ft
€) ... % munkaerd piaci jarulék (c. pont utin) .. Ft
y etdtey Ft

4) Koltségtérités sszesen (1+2+ 3f):

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositasat végzé személy(ek)
munkaidd raforditasat igazolom.

............................

alairas

..............................

alairas
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*1

a) kozérdekb6! nyilvanos adat
b) koézérdeki adat

¢) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat
e) blniigyi személyes adat

J) minGsitett adat

*2 pl. Bxcel tabla, papiralapt nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet, intranetes feliilet,
stb.

*3
a) jogszabaly (pontos megjelsléssel)
b) az érintett hozzajarulasa

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott személyek, vagy az XYZ12345 kiemelt
projekt ltal tAmogatott vallalkozasok, stb.

*5
a) az érintett nyilatkozata
b) hatdsagi nyilvantartas

¢) mas adatkezeld nyilvantartasa
*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1év6 tarhely elérési itvonala, stb.
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